Systémové klavesové zkratky:

F1 - ndpovéda systému Windows

F2 - editovani ndzvu objektu (soubory a slozky)

F3 - vyhledavani soubor(, slozek a pogitact

F4 - skoti do pole adresa v IE i prdzkumnikovi

F5 - obnovi aktualni okno programu, v IE aktualizuje
stranku (reload)

F6 - v prizkumniku dochazi k pfepinani mezi jednotlivymi
¢astmi okna (menu, adresa, objekty)

Num Lock - stisknutim této klavesy na dobu delsi, nez pét
sekund, dojde k ozvuceni téchto klaves: Caps Lock, Num
Lock a Scrool Lock

Delete - odstranéni dokumentu Ci textu

CTRL+Esc - otevfeni Start menu

CTRL+A - vybere vSechny polozky v okné (ve Wordu napr.
oznaci vesSkery text), vhodné pro kopirovani do schranky
CTRL+levy klik mysi - pfidrzenim klavesy CTRL a klikanim
na objektl dojde k postupnému hromadnému oznacovani
objektd

CTRL+O - otevieni pravé vybrané polozky (dokumenty,
aplikace atd.)

CTRL+Sipka nahoru nebo dold - pfesun na dalsi fadek s
textem

CTRL+Sipka vlevo nebo vpravo - pfesun na dalsi slovo
CTRL+Shift - pfepind mezi nainstalovanymi klavesnicemi
(napf. CZE - ENG)

Backspace (Sipka vlevo, nad entrem) - zobrazi slozky o
Groven vys (v Tomto poéitaci nebo Priizkumniku)
CTRL+ALT+Delete - ukoncuje Glohu, vyvolava spravce
systému

CTRL+D - odstrani ozna¢eny soubor, nebo slozku
ALT+Print Screen - zkopiruje aktuélni okno do schranky
Windows

ALT+Enter - je-li oznacen jakykoliv objekt (soubor,
adresér), zobrazi se jeho vlastnosti

ALT+TAB - pfepnuti do naposledy pouzivaného okna.
Pfidrzenim téchto klaves se zobrazi vSechna oteviena
okna

ALT+ESC - pfepinani mezi okny v pofadi, ve kterém byly
spustény

ALT+F4 - zavfeni okna €i programu

ALT+podtrZzené pismeno - podrzenim klavesy ALT a
odpovidajiciho pismena dojde k akci v nabidce, pod kterou
spada

TAB - pfesun k dalsi poloZzce v okné programu €i v IE
SHIFT+TAB - pfesun k pfedchozi poloZce ¢iv IE
SHIFT+Delete - smaze slozku ¢i soubor bez presunuti do
kose

ESC - stornovani pravé provadéné akce

Programové klavesové zkratky:

CTRL+C - zkopirovani objektu ¢i textu do schranky
CTRL+X - vyjmuti objektu ¢i textu do schranky
CTRL+V nebo CTRL+Insert - vioZeni objektu ¢i textu ze
schranky

CTRL+Z - krok zpét. ZruSeni posledni akce (opakovanim
kl. zkratky dochazi k dalSimu zruSeni akce)

CTRL+S - ulozi aktivni dokument

CTRL+B - zména standardniho pisma na Bold (tu¢né)
CTRL+U - zména standardniho pisma na Underline
(podtrzené)

CTRL+I| - zména standardniho pisma na Italic (kurziva)
ALT+V - rozbali polozku Napovéda

ALT+N - rozbali polozku Nastroje

ALT+O - rozbali polozku Oblibené
ALT+Z - rozbali polozku Zobrazit
ALT+A - rozbali polozku Upravy

Klavesové zkratky v Internet Exploreru:

Bakspace - o stranku zpét

ALT+Sipka vpred - o stranku vpred

Enter - pfesun na stranku, na niz odkazuje aktualni odkaz
Sipka dold - posune text dold

Sipka nahoru - posune text nahoru

CTRL+F5 - aktualizace stranky, nikoliv v8ak z cache, jak je
tomu u F5

CTRL+H - otevfe historii

CTRL+B - usporadé oblibené polozky

CTRL+I - vyvola menu oblibené

CTRL+W - zavie okno, uzavira i prlizkumnika

Home - skoci na prvni soubor nebo slozku v aktualni
slozce

END - sko€i na posledni soubor nebo slozku v aktuélni
slozce

Page Down - posune text o jednu stranu nize

Page Up - posune text o jednu stranu vySe

F11 - celoobrazovkovy moéd

CTRL+Enter - automaticky do adresy doplni fetézce www
a cz (v pfipadé, Ze mate ceskou verzi)

Obecné klavesové zkratky:

F10 - aktivuje panel nabidek v programech &i oknech
SHIFT+F10 - zobrazi mistni nabidku v daném programu
SHIFT - pfidrzite-li tuto klavesu pfi vkladani CD
obsahujiciho autorun (samospustitelné CD), nedojde k
jeho spusténi

ALT+Space (mezernik) - vyvol4 systémovou nabidku
aktivniho okna. V ném mdzete provadét tyto funkce:
obnovit, minimalizovat, zavfit atd.

ALT+minus - stejna funkce jako s mezernikem. Funguje
jen v nékterych programech

ALT+Sipka - otevie nabidku listy

CTRL+F4 - zavre podrodicovska okna (napf. ve Wordu
dojde k uzavfeni otevieného dokumentu, ale program
zdstane i nadale aktivni)

ALT+F6 - pfepinani mezi podrodi€ovskymi okny (napf. ve
Wordu se timto zplisobem Ize pfepinat mezi otevienymi
dokumenty)

Klavesové zkratky s klavesou Windows:

Windows - vyvolani nabidky Start

Windows+R - vyvolani okna Spustit

Windows+L - zména uzivatele (jen v OS Win XP)
Windows+M - minimalizace vSech otevienych oken do listy
Shift+Windows+M - maximalizace vSech oken
Windows+F1 - napovéda systému Windows

Windows+E - otevie priizkumnika Windows

Windows+F - otevie dialogové okno hledani (soubory, PC
atd.)

Windows+D - minimalizace a maximalizace (pfi opakovani)
vSech oken

CTRL+Windows+F - otevie okno pro hledani pocitace
CTRL+Windows+TAB - pfepinani soucésti v nastrojové
liste

Windows+TAB - pro pfepinani oken, béZicich v hlavni listé
Windows+Break - otevie okno s informacemi o systému
(Systém - Vlastnosti)



